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Die 1741 Group sucht Sie, zur Verstärkung als 

 

Administrations- und Organisationstalent (m/w) 40-50% 
(Junior) 

 

Die 1741 Group erbringt mit 40 Mitarbeiter*innen vielfältige Dienstleistungen in der Strukturierung, Verwaltung 
und Vertretung von Anlagefonds an unseren Standorten in Liechtenstein, Schweiz, Luxemburg und Österreich. 
Die 1741 Group ist unabhängig und befindet sich zu 100% im Eigentum des Managements. 

 

Zur Unterstützung unseres dynamischen und interdisziplinären Teams suchen wir zum nächstmöglichen 
Zeitpunkt Verstärkung für unser Representation Team (Vertretungsgeschäft Anlagefonds) an unserem Standort 
in St. Gallen oder in Richterswil.  

 

 

 Ihre Hauptaufgaben   Was Sie mitbringen 

• Individuelle und standardisierte Korrespondenz 
in Deutsch und Englisch 

• Kooperation mit internen Stellen 

• Verwaltung sowie Pflege von Kundendossiers 

• Pflege von internen Kontroll- und 
Ablagesystemen 

• Gesuchsvorbereitung für Aufsichtsbehörden 

• Fristenmanagement 

• Office Management der Niederlassung 

 • Abgeschlossene Kaufmännische 
Grundausbildung oder verwandter Bereich 

• Erste Berufserfahrung in der Administration, 

idealerweise im Fondsbereich von Vorteil 

• Stilsicheres Deutsch und sehr gute 
Englischkenntnisse  

• Sicherer Umgang mit MS Office-Produkten 

• Selbständige und strukturierte Arbeitsweise mit 
Qualitätsanspruch 
 

 Wir bieten Ihnen 

• Ein spannendes Umfeld in einem aufstrebenden Fondsmarkt 

• Ein hochmotiviertes, offenes und junges Team 

• Ein modernes Arbeitsumfeld mit kurzen Entscheidungswegen 

• Ein Unternehmen, dass auf seine Mitarbeiter*innen baut 

 

Sind Sie das? Dann würden wir Sie gerne kennenlernen. Senden Sie uns Ihre vollständigen 
Bewerbungsunterlagen elektronisch an nicole.kretzschmar@1741group.com. Frau Nicole Kretzschmar, Deputy 
Head Representation Services, Telefon +41 58 523 48 13, gibt Ihnen gerne weitere Auskünfte. 


